
Ao abrir, clique em INCLUIR.

Para cadastrar seus vendedores internos, externos ou representantes 
comerciais, acesse CADASTROS / VENDEDORES.

Base de Conhecimento
Cadastro de Vendedores e
Representantes 

Escolha se é pessoa jurídica ou física e prossiga para a tela de preencimento 
dos dados, mas antes, observe o seguinte:

Recomendamos que você informe corretamente todos os dados, 
inclusive CNPJ ou CNPF, mas caso não possua estas informações,
então preencha o campo com zeros (somente zeros) o sistema vai 
aceitar e você pode, inclusive, usar este recurso quantas vezes 
precisar, mas a recomendação é: CADASTRE OS DADOS REAIS DE 
CADA VENDEDOR.

Nota:



Digite todos os dados disponíveis e preencha o campo % DA COMISSÃO 
somente se quiser que o sistema utilize este % para calcular 
automaticamente todas as comissões sobre as vendas, do contrário, caso os 
% variem, ou você tenha uma maneira de pagar as comissões, deixe o
campo zerado.

Mesmo com o campo % da comissão zerado, o sistema vai gerar o controle 
das comissões, desde que, durante as vendas, o vendedor tenha sido 
selecionado. 

Lembramos que você pode associar os vendedores aos clientes 
deles, basta acessar o cadastro destes clientes e na ABA VINCULOS, 
campo VENDEDOR, pressionar ENTER e fazer a associação.

Para consultar ou alterar dados de um vendedor, acesse no menu a opção 
PESQUISAR e para listar os vendedores e seus clientes abra a opção 
RELATÓRIOS. 


