Base de Conhecimento: 4=

E muito simples excluir um documento do contas a pagar, se vocé tiver
acesso a esta op¢ao, faca o seguinte:

No menu principal acesse FINANCEIRO / CONTAS A PAGAR.

-Sat_ Compras Financeiro Impostos Produtos Ferramentas

U W ?

& Contasa Pagar

8% Contas a Receber

& Fluxo de Caixa

% Comissies

= Cheques

“* Centro de Custo

f#. Ficha Financeira Cliente
4v Conceito de Crédito

‘= Controle de Cheques
o= Tipo Carteira

Pesquisar

Gj Contas a Pagar

EMPRESA TREINAMENTO S/A

Hancar, ‘ &3 BaixarDoc’s || 4 Manutencao

» :
r Tela de pesquisa:

Na tela de pesquisa abaixo, caso ndao tenha o numero do documento em
maos, vocé pode abrir o campo "FORNECEDOR" para que o sistema filtre
a partir do fornecedor, ou seja, mostrara todos os documentos dele,
facilitando sua busca.

Caso nao saiba o fornecedor, visualize o relatério de contas a pagar de
um determinado periodo e dentro dele vocé pode fazer uma busca pelo
valor exato do documento ou parte do valor ou ainda outra informacao
que possa ter para facilitar sua busca.



Encontrando o documento, avance.

E‘f Pesquisa Contas a Pagar. i 0 e
Nr. Documento.
T | [ pesausar |
Fornecedor : [Press.) <Enter> || Apagar <Del>
Nr. Doc. Parc = Emissao Venc Fornecedor Valor

000001 007212022 071212022
1004699 1/19/10/2020 |16/11/2020 | GOLDEN DISTRIBUIDORA LTDA

V

[J Avangar -=:F3=-i | ¥ Fechar

Confira se o documento esta correto e clique em "Excluir".

- Rt T Tt

EMPRESA TREINAMENTO S/A
x Emlw’r. Eabar Baixar Doc's Manutengao l E Fechar

Fornecedor, E-XML | A Teletone. Contato.
GOLDEN DISTRIBUIDORA LT | |s5m3eseee00 | | |
Tipo de Langamento: Nr. Doc. Data Emissdo  Total da Nota Desconto ViIr. Documento  Data de Entrada.
Ped. Compra: 000000 | 1004699 [19/1072020 | [1.028,24 || | 1.028,24| (211272022 |
Histdrico : Observacoes do Pedido de Compra :
*E-XML
1
Descrigdo das Parcelas.
Parcelas
[Nr. |vencimento |vaior |opL |BOL|FxCx [Pagoem: |valorPage  |Tipo de Pagamento
¥ 01 16/11/2020 102824 S S S BOLETO BANCARIO /
< >
-Baixa parcial - Desconto




Pra finalizar, confirme a exclusao.

Confirmacgac

Usuario : MAXITIME
COMTAS A PAGAR

Deseja realmente excluir este registro 7

Sim Mao
F\
Somente usuarios "Admins" e aqueles
autorizados por ele podem excluir documentos.

As exclusdes ficam registradas no log do
sistema.




