
Pesquisar 

É muito simples excluir um documento do contas a pagar, se você tiver  
acesso a esta opção, faça o seguinte: 

Base de Conhecimento:
 Exclusão conta a pagar

No menu principal acesse FINANCEIRO / CONTAS A PAGAR. 

Tela de pesquisa:

Na tela de pesquisa abaixo, caso não tenha o número do documento em 
mãos, você pode abrir o campo "FORNECEDOR" para que o sistema filtre 
a partir do fornecedor, ou seja, mostrará todos os documentos dele, 
facilitando sua busca.

Caso não saiba o fornecedor, visualize o relatório de contas a pagar de 
um determinado período e dentro dele você pode fazer uma busca pelo 
valor exato do documento ou parte do valor ou ainda outra informação 
que possa ter para facilitar sua busca.



Encontrando o documento, avance.

 Confira se o documento está correto e clique em "Excluir".



Pra finalizar, confirme a exclusão.

Somente usuários "Admins" e aqueles 
autorizados por ele podem excluir documentos. 
As exclusões ficam registradas no log do 
sistema.


