Base de Conhecimento Gestor Empresas

Contas a pagar, lancamentos manuais.

Acesse o0 modulo FINANCEIRO / CONTAS A PAGAR, ao abrir clique na opc¢ao INCLUIR.

Os lancamentos manuais se referem as despesas fixas gerais, como aluguéis, impostos,
contratos, folha de pagamento, retirada dos socios, agua, luz, etc.

Esta é a tela de inclusdo, veja com atencdo as informacdes a seguir.
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Data de Emissao: O sistema carrega a data do dia, altere se desejar.

Data do Vencimento: Digite a data de vencimento mesmo se possuir varios, digite a
data do primeiro vencimento.

rme 0 numero de parcelas para que o sistema gere automaticamente os
vencirmerTtos e valores, exemplo: lancar o aluguel do ano todo.
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Fornecedor: Selecione o fornecedor, caso nao haja um especifico, entao criei um, tipo
“Compras Internas” “Controle Interno”, enfim, vocé precisa selecionar um fornecedor
mesmo que seja ficticio.

Numero do documento e valor: O sistema vai criar uma numeracao propria porque
geralmente estas despesas ndo possuem uma numerac¢ao especifica, mas fique a
vontade para digitar o numero que desejar.

Nr. do Documento  Valor: /

000015 2.500,00 | [] Div. Qtd Parcelas

Depois selecione o tipo de pagamento, centro de custo e digite o que quiser em
observacoes.

Confira as informacdes e clique em SALVAR.



