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O Gestor Empresas possui um centro de custo nativo, ou seja, quando o
sistema é instalado o centro de custo esta pronto. Oferecemos um modelo
simples mais abrangente, mas vocé pode simplesmente exclui-lo e criar um
do zero, no entanto, recomendamos que primeiro vocé avalie o centro de
custo sugerido pois em vez de exclui-lo totalmente vocé adapta-lo.

Para acessar o centro de custo, escolha no menu FINANCEIRO / CENTRO DE
CUSTO.
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Ao abrir, vc pode INCLUIR, PESQUISAR, ZERAR ou IMPRIMIR.
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Pra quem nunca acessou, sugerimos que primeiramente va na op¢ao
RELATORIO e veja o centro de custo pronto. Apés a verificacdo pode alterar
nomes das contas de despesas, excluir contas especificas ou incluir novas
contas, grupos e subgrupos. Lembramos que vc podera excluir somente contas
gue nunca foram usadas.

Como incluir um novo centro de custo:

Para incluir um novo centro de custo dentro de grupos e subgrupos
ja definidos, clique em INCLUIR. A tela abaixo € aberta, escolha o
grupo que deseja adicionar a nova conta de despesa e clique no sinal
de mais "+" para expandir, informe a descricdo desejada e grave.
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Lembrando que a qualquer momento vocé pode alterar o nome da conta de
despesa, basta pesquisar, localizar e alterar. O que vocé nao pode € excluir
alguma conta que a tenha usado no sistema.



Como incluir um novo grupo:

Note que no print anterior, no rodapé, tem a op¢ao "EDITAR GRUPO E OU
SUBGRUPO, clicando, vocé tem na parte de cima os grupos e abaixo os

subgrupos. Para incluir um novo grupo basta escolher "INCLUIR", digitar o
nome do Novo grupo e gravar.
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Cadastro de Grupos de Centro de Custo.

Codigo Descrigio & N Incluir
DESPESAS ADMINISTRATIVAS
02 DESPESAS COM COLABORADORES 2 Alterar
03 DESPESAS COM FABRICA
04 DESPESAS SOCIOS x Excluir

Cadastro de Sub-Grupos

Grupo Selecionado : DESPESAS ADMINISTRATIVAS

Cadigo Descrigdo - 03 imeluir
001 DESPESAS FIXAS

002 DESPESAS VARIAVEIS =

003 SEGUROS 2] Alterar
004 INVESTIMENTOS

005 INTERNET " X Excluir

£

Como incluir um novo subgrupo:

Primeiro escolha na parte cima o grupo ao qual pretende incluir um novo

subgrupo e depois, ja em subgrupo clique na opcao "INCLUIR", digite o nome
do novo subgrupo e grave.



Como desativar um centro de custo:

Conforme explicado anteriormente, um centro de custo vinculado a qualquer
lancamento ndo podera ser mais excluido, por essa razdo criamos a op¢ao
para que vocé possa desativa-lo do sistema, ou seja, todas as contas
relacionadas a ele ndo serdo excluidas, mas ao desativa-lo ele ndo ficara mais
disponivel para novos lancamentos no sistema.

V& em pesquisa, escolha por DESCRICAO, digite o nome do centro de custo
que deseja desativar.
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ADIANTAMENTOS

DESPESAS COM COLABORADORES / ADIA

01.016.046 ADVOCACIA DESPESAS ADMINISTRATIVAS [ SERVICOS |
" |o1.001.002 AGUA DESPESAS ADMINISTRATIVAS | DESPESAS
" |01.001.001 ALUGUEIS DESPESAS ADMINISTRATIVAS | DESPESAS
" |03.003.061 ALUGUEIS DE MAQUINAS DESPESAS COM FABRICA / ALUGUEIS
:03.003.001 ALUGUEL GALPAO DESPESAS COM FABRICA / ALUGUEIS v

Cligue em ALTERAR e marque a op¢ao "DESATIVAR".
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Modulos onde os centros de custo sao utilizados:

Contas a Pagar na inclusao.
Pedido de Compra.

Entrada de compra via XML.
Vinculacdo com o fornecedor.

Como consultar os lancamentos de centro de custo:

Acesse 0 mddulo de CONTAS A PAGAR / RELATORIOS / CENTRO DE
CUSTO escolha o periodo e os filtros disponiveis.

Como vincular um centro de custo ao fornecedor:

Se vocé compra um determinado produto ou servico, cujo centro de custo ja
esta definido e é justamente aquele que seu fornecedor oferece, entdao vocé
acessa o cadastro dele e na ABA VINCULOS, procure por centro de custo,
pressione ENTER e deixe gravado o centro de custo desejado, assim quando
for efetuar os lancamentos para o fornecedor o sistema vai carregar o
centro de custo vinculado, mas mesmo assim, vocé pode alterar na hora do
lancamento se desejar.

Analise bem o nivel de detalhamento que deseja
antes de criar seu centro de custo, porque depois
fica complicado reverter a situacao. Exemplo:
despesas com funcionarios, lancar somente as
contas agrupadas, como adiantamentos e
pagamentos ou individualmente? e Impostos?
agrupar tudo ou separar um a um? Enfim, cada
administrador tem a sua visao, mas acreditamos
que o nosso modelo de centro de custo deve
atender as necesidades.




