
Carregue o documento que deseja efetuar a baixa parcial e clique em ALTERAR em seguida BAIXAR.

Acesse no módulo FINANCEIRO / CONTAS A RECEBER ou o CONTAS A PAGAR.

Base de Conhecimento Gestor Empresas

Baixa parcial de documento do  Contas a Receber e
Contas a Pagar

Neste exemplo, note que o valor original é R$ 4.229,60.

Ao digitar o valor pago de R$ 229,60 e pressionar o
botão de SALVAR, o sistema vai abrir nova janela para
que você possa concluir sua baixa parcial.
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Então marque a opção “Baixa Parcial” e preencha os
campos abaixo.
Data de Vencimento: com a data que você combinou com
seu cliente para receber o saldo devedor.

Tipo de Recebimento: A forma de pagamento que ele fará
a quitação, neste exemplo será com Boleto Bancário.

Note que o valor de R$ 4.000,00 é o saldo restante da
dívida.

Confira os dados informados acima e clique em “PROSSEGUIR”.

A tela abaixo mostra que a baixa foi efetuada com sucesso. O documento que havia uma unica parcela
de R$ 4.229,60 teve uma baixa de R$ 229,60 e uma nova parcela foi criada no valor de R$ 4.000,00.

O sistema vai exibir a tela de baixa.

Reforçamos que este mesmo procedimento vale para o Contas a Receber e o Contas a Pagar.


