Base de Conhecimento Gestor Empresas

Baixa individual e por lote no Contas a Pagar

Para baixar um documento no Contas a Pagar, acesse 0 modulo FINANCEIRO / CONTAS A
PAGAR.
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Ao abrir, selecione no menu abaixo a op¢ao indicada para localizar o documento que deseja
fazer a baixa.
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Vocé pode fazer a busca pelos campos:

1 - Numero de um documento especifico a pagar
2 - Pressionar <Enter> para selecionar um fornecedor
3 - Navegar na grade para encontrar um documento

(5 Pesquisa Contas a Pagar. = 0 b .
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Fornecedor :




Encontrou o documento clique em ALTERAR.

(5 Contas a Pagar = [m| *
EMPRESA TREINAMENTO S/A
x E weluir Fechar
Fornecedor. Telefone. Contato.
GOLDEN DISTRIBUIDORA LTDA 551136466600 | |
Tipo de Lancamento: Nr, Doc. Data Emissao  Total da Nota Desconto Vir. Documento  Data de Entrada.
Ped. Compra: 000001 | 000001| |ow01/2023 | [283,20 || | 283,20/ [09r01/2023 |

Depois clique em BAIXAR.
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Vocé vera esta tela. O sistema vai preencher os campos destacados automaticamente, altere se
necessario, depois confirme a baixa.

(5 Baixa de Parcelas || Contas 2 Pagar — 0 ®

Digite as Informagoes Necessarias e clique em Gravar.

Nr. Parcela : 01| | Tipode Pagamento: ¥ Fechar
DL Vencimento: [09/01/2023 | | |CARTAO DE CREDITO / CARTAO DE CREDI| i
(R | 23330_ Centro de Custo:
ptorginal:l | | [aquisICOES
Vr. Original :
Fluxo Caixa: Histérico desta Parcela :
Sim Nao |
Dulpicata : Boleto :
Sim Sim
Néo Nio

Paga o da Parcela.

Dt. Pagamento: Valor Pago: Juros: 0,00
3110/202 283,20 T
Desconto: | 0,00

BAIXA POR LOTE NO CONTAS A PAGAR: Caso queira efetuar a baixa de varios documentos de
uma vez dentro de um periodo especifico, clique na op¢do indicada abaixo.
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EMPRESA TREINAMENTO S/A

‘ [E] H @ Baixar Doc’s 4 Manutengao Fechar

Ao digitar o periodo, o sistema vai abrir uma tabela com todos os documentos do periodo
informado, vocé pode retirar algum documento que tenha certeza que ainda nao foi pago e
confirmar a baixa.

Os documentos retirados da tabela de baixa, sdo removidos apenas desta tabela temporaria e
permanecerdo pendentes no seu contas a pagar.



