Base de Conhecimento Gestor Empresas

Baixa individual e por lote no Contas a Receber

Para baixar um documento no Contas a Receber, acesse o médulo FINANCEIRO / CONTAS A
RECEBER.
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Tipo Carteira

Ao abrir, selecione no menu abaixo a op¢ao indicada para localizar o documento que deseja
fazer a baixa.

Gf Contas a Recebe

EMPRESA TREINAMENTO S/A

|& Lherar |E§ﬁ§]mcspeﬁum||§aauarnucs| TSI CNAB. || IDupIicata |&Emmrao|ems

Vocé pode fazer a busca pelos campos:

1 - NUumero do Pedido

2 - Numero da Nota Fiscal

3 - Numero do Cupom Fiscal

4 - Nosso Numero do Banco

5 - Selecionar o cliente Voce pode pressionar
(S Pesquisa Contas a Recsber. - U  <Enter>no campo

podera ver os documentos

Carregar |65 . ltimos langamentos

-1 2 3| Exibir 65 ultimos langamentos apenas dele e selecionar o
(I — - —] | — - que desejar.

Cliente
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Ao abrir o documento que deseja fazer a baixa, cliente em ALTERAR.

EMPRESA TREINAMENTO S/A

@Aﬂemr XEdeir I!!Bulelu | Fechar

Cliente. Telefone. Contato.
LUBRITEC IND E COMERCIO |
Email o -

Nr. NF. Nr. Ped. Doc.Banco Dt. Emissdo  Vr. Total Desc.R$  Valor do Doc.
p 00000004 | 65“ | 2310272023 890,00 0,00 890,00

Em seguida clique em BAIXAR.

(5 Contas 2 Receber = O x

EMPRESA TREINAMENTO S/A

!lll f_!_ H Gravar N&o Gra

Vocé vera esta tela. O sistema vai preencher os campos destacados automaticamente, altere se
necessario.

Baixa de Parcelas || Contas a Receber

Digite as Informagoes Necessarias e clique em Gravar.

Nr. Parcela: 01| Valor: 74,00 Fluxo Caixa: % Fechar
Dt. Venci to: Dev.: Sim

encimento : | 07/M10/2022 0,00 i  Baixar

Dt. Original : (07/10/2022 | Total: 74,00 =

VI. Original : 74,00 Protesto ? OlSim I
Tipo de Recebimento : {Press.} <Enter> Sim {® Nao
|BGLETG BANCARIO \ Nao D
Histégico desta Parcela : O sim
| | (® Nao
Paga!ento da Parce! v ga.so OCE .eTteJa. fazendo Umal
Dt. Pagamento : Valor Pago : Dt. Crédito : dlxa parCIa I VeJa este tutorial:
1131012023 | | 74,00| |1310/2023 | https://www.youtube.com/watch
Nosso N° Ocorréncia: 2v=uOFBaz5IRLk

BAIXA POR LOTE: Caso queira efetuar a baixa de varios documentos de uma vez dentro de um
periodo especifico, clique na opcdo indicada abaixo.

[:, Contas a Receber — O >

EMPRESA TREINAVENTO S/A

[E]B Dl:n:sF‘erl'l:ldl:l gﬂab-carl}ucs EC.NA.B. | IDupIicata &Emitirﬁoletos Fechar

Ao digitar o periodo, o sistema vai abrir uma tabela com todos os documentos do periodo
informado, vocé pode retirar algum documento que tenha certeza que ainda nao foi pago e
confirmar a baixa.

Os documentos retirados da tabela de baixa, sdo removidos apenas desta tabela temporaria e
permanecerdo pendentes no seu contas a receber.
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